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PRESENTACION

El Ministerio de Salud Publica y Asistencia Social, MISPAS, a través de la Division de Gestion del
Conocimiento, pone a disposicion de los colaboradores de la institucién y sus dependencias, los
lineamientos para publicar en el Repositorio Institucional, RI-MSP, como una iniciativa desarrollada con
la colaboracion técnica de la Organizacion Panamericana de la Salud/Organizacion Mundial de la Salud
(OPS/OMS). Es una herramienta a favor de procesos estratégicos de gestion del conocimiento, tales como:
coleccionar, catalogar, ordenar y publicar en version digital la informacion intelectual producida, a fin de

garantizar su conservacion en el tiempo como fuente primaria para la investigacion cientifica.

El Repositorio Institucional cuenta con la disposicién ministerial No. 000005, de fecha 04 de mayo del afio
2018, tomando en consideracion la necesidad de contar con mecanismos sistematicos en apoyo a procesos
de gestion del conocimiento institucional, para producir, compartir y utilizar de forma oportuna, los datos

e informaciones en salud, orientados a la toma de decisiones.

El RI-MSP, tiene como objetivo facilitar el acceso abierto a la produccién documental cientifica, técnicay
de regulacién del ministerio, con miras a potenciar su visibilidad e intensificar su impacto, buscando

provocar de manera directa que el conocimiento y la informacién estén al alcance de la mano.

Tomando en cuenta lo expuesto anteriormente, la Divisidn de Gestion del Conocimiento ha elaborado este
documento que describe los criterios para hacer uso de forma correcta del RI-MSP a nivel institucional,
para poner la informacion a disposicion de nuestra sociedad de manera rapida y amplia a través del acceso

abierto de la informacion.

Dra. Nelly P. Tejeda Medina de Gomez
Coordinadora de la Division de Gestién del Conocimiento




INTRODUCCION

La Gestion del Conocimiento (GC) se considera como un proceso que promueve la generacion,
colaboracion y utilizacion del conocimiento para el aprendizaje organizacional e innovacion, generando
a su vez nuevo valor y elevando el nivel de competitividad para alcanzar los objetivos organizacionales

con eficiencia y eficacia, permitiendo la creacion y difusion del conocimiento 2.

Tomando en consideracion la facilidad de transmision de informaciones que emana de la gestion del
conocimiento, la necesidad de un sistema electronico como el repositorio constituye no solo una

herramienta de gestion de contenidos, sino también de apoyo al aprendizaje y la investigacion.

Los repositorios son el primer paso para la gestion documental y la principal caracteristica de estos
consiste en su concentracion, donde toda la informacion esta congregada y coexisten en una misma
ubicacion. Este tipo de colecciones digitales buscan capturar y preservar la produccion intelectual de
instituciones comprometidas con la divulgacion de material cientifico y académico como la presente, a

fin de potencializar un espacio digital adaptado a la estructura evolutiva de la investigacion.

El universo documental que comprende el repositorio institucional del Ministerio de Salud Publica y
Asistencia Social permite satisfacer las necesidades de los usuarios interesados en acceder a informacion
de temas relevantes y a la vanguardia. Ademas, su amplia difusién y visibilidad de contenidos eleva el

perfil de quienes buscan direccionar el sector de la salud hacia la transformacion digital.

Con este documento, se pretende orientar de forma inteligible y general a nuestros colaboradores acerca

de los lineamientos necesarios que deben ser implementados por las diferentes dependencias de la

institucion para publicar en el Repositorio.




REPOSITORIO INSTITUCIONAL RI-MSP

El Ministerio de Salud Publica y Asistencia Social cuenta con un Repositorio Institucional, RI-MSP, donde
se publican documentos y trabajos producidos por la entidad e instancias vinculadas a la misma. Este
repositorio es administrado por la Division de Gestion del Conocimiento, perteneciente al Departamento
de Investigacion en Salud de la Direccion de Analisis de Situacion de Salud, Monitoreo y Evaluacion de
Resultados, dependencias del Viceministerio de Salud Colectiva. Aloja versiones digitales de los
contenidos cientificos, técnicos y de regulacion, conforme cumplan los requisitos y las politicas
establecidas.

La finalidad del Repositorio Institucional es proporcionar un espacio digital para la recopilacion,
clasificacion, organizacion, preservacion y difusion de todos los documentos generados en la institucion,
asegurando su correcta recuperacion y preservacion a largo plazo. Ademas, maximiza la visibilidad de la
produccién cientifica y académica a nivel nacional. Es una herramienta de apoyo a la gestion del

conocimiento en materia de salud.

El RI-MSP es mediado por una plataforma virtual soportada en un software de codigo libre denominado
DSpace, herramienta con funcionalidades para gestionar repositorios de textos, audio, video, imagenes,
entre otros formatos; que permite el acceso libre y equitativo, sin barreras geograficas y de tiempo, al texto

completo de los distintos tipos de documentos producidos por las instancias del Ministerio.

OBJETIVOS DEL RI-MSP

El Repositorio Institucional del Ministerio de Salud Publica y Asistencia Social de la Republica
Dominicana constituye una valiosa herramienta de apoyo a la gestion del conocimiento en materia de salud.
Permite recopilar, clasificar, organizar y difundir la produccion documental generada en el ambito

institucional, asegurando su correcta recuperacion y preservacion a largo plazo.

El objetivo principal del RI-MSP, es facilitar el acceso abierto a la produccién documental cientifica,

técnica y de regulacion del Ministerio, con miras a potenciar su visibilidad y aumentar el impacto de la

misma.




ALCANCE

Es un espacio disponible para toda persona interesada, con acceso a bdsqueda, consulta y descarga libre y
gratuita de un gran nimero de contenidos digitales que recogen la historia y el conocimiento intelectual
acumulado en diferentes tipos de documentos, sobre variados temas y formatos, entre los que se encuentran
leyes y decretos, disposiciones y resoluciones, convenios y acuerdos, reglamentos técnicos, guias y
protocolos de atencion, procedimientos, normas, estadisticas y datos basicos, indicadores basicos de salud,
perfiles de salud de la poblacidn, analisis de la situacion de salud; politicas, planes, programas y proyectos,

asi como estudios, analisis e investigaciones.

BENEFICIOS DEL RI-MSP

e Permite el acceso libre y equitativo, sin barreras geograficas y de tiempo, al texto completo de los
distintos tipos de documentos producidos por las instancias del Ministerio, tanto del nivel nacional
como local.

e Impulsa el retorno de las inversiones realizadas en estudios, analisis e investigaciones y facilita su
reutilizacion.

e Preservay difunde la produccion documental.

e Facilita el acceso a informacién y datos numericos para la toma de decisiones.

COMUNIDADES Y COLECCIONES DEL REPOSITORIO INSTITUCIONAL

Los contenidos del RI-MSP estan organizados en comunidades y colecciones de documentos que abarcan
temas comunes relativos a las funciones sustantivas que realiza el Ministerio de Salud Publica y Asistencia
Social, en el ejercicio de su funcidén rectora y de garante de la salud colectiva del Sistema Nacional de

Salud Dominicano?.

Las comunidades buscan coleccionar y organizar la produccién intelectual de una institucion, describirlay
preservar sus objetos digitales en el tiempo®. Estas colecciones corresponden a documentos protegidos por
la Ley No. 65-00 de Derecho de autor y Ley No. 502-08 del Libro y Bibliotecas del 30 de diciembre de
2008.

1. Comunidad Memoria Institucional

Esta comunidad agrupa los recursos cientificos, técnicos y administrativos que agregan valor al activo
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intelectual de la institucion y que a largo plazo son necesarios para respaldar la reputacion de la institucion.
Colecciones de esta comunidad

1.1 Directivos y Denominaciones

1.2 Disposiciones, Resoluciones y Acuerdos

1.3 Documentos diversos

1.4 Instrumentos de gestion

1.5 Memoria de Eventos

1.6 Memorias de Gestion

1.7 Organizacion y Funciones

2. Comunidad Regulacion, Control y Vigilancia Sanitaria

La presente comunidad redne las distintas inspecciones sanitarias y normas técnicas que procuran mitigar
el riesgo de contaminacion cruzada y agentes nocivos a la salud, como parte de un proceso de monitoreo
permanente que realiza la institucion.

Colecciones de esta comunidad

2.1 Alertas Sanitaria de Productos, Servicios, Ambiente y Situaciones de Desastres

2.2 Disposiciones, Resoluciones y Convenios

2.3 Guias, Protocolos y Procedimientos

2.4 Informes, Reportes y Estudios

2.5 Normas y Reglamentos Técnicos en Salud

3. Comunidad Situacion de Salud

Esta comunidad recoge los documentos centrados en la identificacién y seguimiento de problemas de salud,
resaltando los determinantes sociales y el compromiso de transformar el sector de la salud en beneficio de
la poblacion.

Colecciones de esta comunidad

3.1 Alertas Epidemioldgica

3.2 Anélisis de Situacion de Salud

3.3 Boletines Epidemiolégicos

3.4 Estudios, Analisis e Investigaciones

3.6 Indicadores Basicos de Salud

3.7 Manuales, Guias y Herramientas



3.8 Perfiles de Salud de la Poblacion

4. Comunidad Intervenciones Sanitarias

La presente comunidad agrupa temas de prevencion, diagnostico y rehabilitacion de condiciones que
requieren implementar mecanismos de priorizacién en salud.

Colecciones de esta comunidad

4.1 Intervenciones sobre Determinantes Sociales de la Salud

4.2 Intervenciones y Buenas Practicas

4.3 Manuales, Guias y Herramientas

4.4 Resoluciones

5. Comunidad Planificacion y Conduccion Sectorial

Esta comunidad resalta la capacidad del Estado para conducir el Sector Salud y asumir la responsabilidad
y el bienestar de la poblacion®.

Colecciones de esta comunidad

5.1 Ejecucion Presupuestaria

5.2 Estudios Estratégicos

5.3 Politicas, Planes y Proyectos

6. Comunidad de Colecciones Especiales
Colecciones de esta comunidad

6.1 Leyes, Decretos, Reglamentos y Resoluciones

7. Colecciones COVID-19

Colecciones de esta comunidad

7.1 Boletines Especiales

7.2 Disposiciones, Resoluciones y Circulares
7.3 Guias, Procedimientos y Protocolos

7.4 Materiales de Informacion y Educacion




Clasificacion y caracteristicas por comunidad

Tipo de Comunidad Caracteristicas

Memoria Institucional Documentos inherentes al respaldo legal y al marco organizativo institucional
que sustentan el ejercicio de la funcion rectora del MSP; al igual que del acervo
histérico de gestiones y procesos de afios anteriores, tales como: leyes,
decretos, resoluciones, disposiciones, convenios, estructuras organicas
funcionales y manuales relacionados, directivos anteriores; informes de
memoria de gestidn, documentos relativos a la reforma del sector, entre otros

vinculados.
Regulacion, Control y Documentos referentes al marco normativo, entre los que se encuentran leyes,
Vigilancia Sanitaria decretos, disposiciones, resoluciones, convenios, acuerdos, reglamentos

técnicos, normas, protocolos, guias y procedimientos que constituyan
instrumentos de regulacidn, fiscalizacion y control en el &ambito sanitario.

Situacion de Salud Documentos sobre el estado de salud de las poblaciones, que resultan de los
estudios de medicion y andlisis de las variables demograficas, sociales,
econdmicas y epidemioldgicas que intervienen en los principales problemas de
salud que afectan a los individuos, las familias, los grupos y la colectividad en
su conjunto; entre los que se encuentran: estudios y andlisis sobre la situacion
de salud y el andlisis de las intervenciones, alertas y boletines epidemiol6gicos,
entre otros.

Intervenciones Sanitarias | Documentos sobre el conjunto de intervenciones colectivas y acciones
individuales que despliega el Ministerio de Salud para prevenir, controlar la
enfermedad y para el mantenimiento de la salud de las personas. Incluye
analisis, estudios e investigaciones, tales como: vigilancia epidemioldgica,
gestion de riesgos, emergencias y desastres, promocion y educacion para la
salud; salud de la familia; salud de la poblacién en su conjunto y los ambitos
relacionados.

Planificacion y Conduccion | Documentos sobre planificacion institucional y sectorial; asi como, de la
Sectorial funcién de conduccién sectorial sanitaria que ejerce el MSP, tales como:
politicas, planes y proyectos sectoriales, estudios y analisis estratégicos,
resultantes de la actividad de gestion de los componentes de recursos humanos,
financiamiento, aseguramiento y provision de servicios de salud.

Colecciones Especiales Colecciones especiales conformadas por leyes, decretos, resoluciones y
reglamentos vinculados al ambito de la salud.

Colecciones COVID-19 Colecciones COVID-19 constituidas por boletines especiales, disposiciones,
resoluciones, circulares, guias, procedimientos, protocolos, materiales de
informacién y educacion.

Fuente: Elaboracion propia.

Para visualizar estas comunidades y colecciones, puede acceder al repositorio en el siguiente enlace:

https://repositorio.msp.gob.do/



https://repositorio.msp.gob.do/

CRITERIOS PARA PUBLICAR EN EL REPOSITORIO INSTITUCIONAL

Conforme a lo establecido en la citada disposicion ministerial, las dependencias de la institucion deben
depositar los contenidos digitales producidos en sus respectivas areas en el RI-MSP de forma sistematica.

Para publicar en el Repositorio Institucional, se deben tomar en cuenta los siguientes criterios:

1) Los documentos deben ser enviados previamente en version definitiva a la Direccién de Normas y
Reglamentos Técnicos para su posterior validacion y/o aprobacion, quedando excluidas versiones en

borrador o preliminares.

2) Los documentos solo se aceptardn bajo formato PDF (debe ser tratable o editable) u OCR
(Reconocimiento Optico de Caracteres), a través del cual se puedan extraer caracteres de la imagen digital
y sobre ellos realizar busquedas de contenido. Estos deben tener un titulo claramente identificable, estar
perfectamente legible (donde puedan distinguirse bien las letras) y escaneados en alta resolucién (imagen
de alta calidad).

3) Gestionar una pagina legal (copyright) + un ISBN/ISSN o numero de documento segun aplique en la

Direccion de Normas y Reglamentos Técnicos.

4) Sélo se aceptan publicaciones de sitios externos si el MISPAS ha sido involucrado.

5) Los archivos deben tener un tamafio menor a 10 MB.

6) Enviar el documento final aprobado por la Direccién de Normas y Reglamentos Técnicos al correo de

la Division de Gestion del Conocimiento: gestiondeconocimiento@ministeriodesalud.gob.do para revision

final y posterior carga al repositorio, acompafiado de carta expedida por su dependencia en la que se
certifica que se ha completado el debido proceso metodoldgico. Los documentos depositados por las
diferentes dependencias no estaran visibles al publico hasta agotar un proceso de validacion que debe ser

realizado por los administradores del repositorio.

En cuanto a la produccién y divulgacion de los documentos, sélo seran publicados los documentos que

califiquen o hayan sido realizados conforme a lo establecido en la Ley No. 65-00 de Derecho de Autor,
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respetando cada autoria, edicion, coautoria, y/o coedicion por parte del MISPAS y sus dependencias.

RESPONSABLES Y FUNCIONES

El RI-MSP operara bajo la coordinacion de la Division de Gestion del Conocimiento, en el Departamento
de Investigacion en Salud, conforme a lo establecido en la citada disposicién que indica su creacion y

pertinencia.

La revision y publicacién definitiva o veto de la publicacidon, en todos los casos le corresponde al equipo
de administracion del repositorio, asi como la creacién y mantenimiento de las comunidades y las
colecciones, la administracion de los accesos a la plataforma, asesoria y apoyo a las personas de la

introduccién de documentos digitales.

Los enlaces RI asignados por cada dependencia tienen la responsabilidad de la canalizacion y depoésito de
los contenidos digitales producidos por las mismas y deben garantizar que los trabajos remitidos tanto a la
Direccion de Normas como a la Division de Gestién del Conocimiento, se ajusten a la politica,

procedimientos y estandares de publicacién establecidos.

La Direccion de Tecnologia de la Informacion y Comunicacion (DTIC), es la unidad organizativa
responsable de garantizar el funcionamiento técnico de la plataforma del R1, la administracién del software

y los recursos para el almacenamiento de la informacion, entre otras actividades vinculadas.

Ante cualquier consulta contactar a la Division de Gestion del Conocimiento, en:

gestiondeconocimiento@ministeriodesalud.gob.do, medio por el cual se informaran de las variaciones

positivas 0 negativas de su progreso a través de las vias correspondientes y de su alojamiento definitivo

para fines de la difusion de su disponibilidad para consulta y descarga.
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Anexos
Anexo 1.

(.M MINISTERI0 DE
X SALUD PUBLICA

“Afio del Fomento de las Exportaciones”

04-05-18

DISPOSICION No. 00 0005

QUE DISPONE LA CREACION DEL REPOSITORIO INSTITUCIONAL DEL
MINISTERIO DE SALUD PUBLICA DE LA REPUBLICA DOMINICANA (RI-
MSP).

CONSIDERANDO: Que el Ministerio de Salud Puablica y Asistencia Social es el
6rgano del Estado responsable de las politicas del sector salud, al que
corresponde el ejercicio de la funcion rectora y la garantia de la salud colectiva del
Sistema Nacional de Salud de la Replblica Dominicana, de acuerdo a lo

establecido por la Ley General de Salud No. 42-01 y sus reglamentos de
aplicacion,

CONSIDERANDO: Que conforme a la Ley Organica de la Administracion Publica
No, 247-12, los Ministros podréan dictar disposiciones y reglamentaciones sobre
los servicios a su cargo, de caracter interno, siempre que no se contravengan con
la Constitucién, las leyes, los reglamentos o las instrucciones del Poder Ejecutivo.

CONSIDERANDO: Que la Ley General de Libre Acceso a la Informacién Publica
No. 200-04, establece el derecho de las personas a solicitar y a recibir
informacién completa, veraz, adecuada y oportuna por parte del Estado.

CONSIDERANDO: Que segin el Art, 79, capitulo VI del Reglamento de Rectoria
y Separacién de Funciones del Sistema Nacional de Salud, el ejercicio de ésta
exige desarrollar en el mismo la capacidad de administrar el acervo de
conocimientos del que actualmente se dispone al mismo tiempo de desarrollar la
capacidad de aprender y generar nuevos conocimientos, necesarios para los
procesos de toma de decisiones gerenciales y clinicas, asl como para la gestion
de los cambios, transformaciones sociales y sectoriales.

CONSIDERANDO: La importancia de que la informacién en salud sea un bien
publico regional y su acceso sea libre y equitativo para que las personas puedan
tomar decisiones informadas en temas de salud, segln destaca la  Resolucion
CSP28/12, Rev, 1, sobre la Estrategia Regional y Plan de Accion sobre Gestién
del Conocimiento y Comunicaciones, aprobada por las Autoridades Sanitarias de
las Ameéricas para la regién, @!/

CONSIDERANDO: La necesidad de contar con mecanismos sistematicos que
apoyen los procesos de gestion del conocimiento institucional, en materia de
producir, compartir y usar de manera metédica y oportuna, datos e informaciones
en salud, asi como estudios, analisis e investigaciones que orienten las politicas
de su desarrollo y gestion, que apoyen la planificacién y distribucion equitativa y
pertinente de la fuerza de trabajo, que garantice la insercion y combinacion
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adecuada de las competencias profesionales y técnicas necesarias para el
sistema de salud.

Vista: La Constitucion de la Replblica Dominicana, promulgada en fecha 13 de
junio del 2015,

VISTA: La Ley General de Salud No. 42-01. de fecha 8 de marzo del 2001.

VISTA: La Ley No, 200-04 de Libre Acceso a la Informacion Plblica, de fecha 13
de abril del 2004,

VISTO: El Reglamento No. 130-05, de aplicacién a la Ley de Libre Acceso a la
Informacién Publica, de fecha 25 de febrero del afio 2005,

VISTO: El Decreto No. 249-06 que aprueba el Reglamento del Sistema de
Informacion General de Salud (SIGS).

VISTA: La Disposicion No. 003 del 13 de marzo 2008, que crea el Comité
Interinstitucional de Clasificacion de la Informacién.

VISTA: La Disposicién No, 000004 del 4 de abril del 2018, que clasifica en publica

o reservada la informacién que se produce o posee el Ministerio de Salud Pblica
y Asistencia Social.

VISTO: Decreto No. 212-04 que crea la Comision Nacional para la Sociedad de la
Informacién y el Conocimiento (CNSIC),

En virtud de las atribuciones que me confiere la Ley General de Salud dicto
la siguionte:

DISPOSICION

PRIMERO: Se crea el Repositorio Institucional del Ministerio de Salud de la
Republica Dominicana (RI-MSP), Iniciativa desarrollada recientemente, con la
colaboracion técnica de la Organizacién Panamericana de la Salud/Organizacion
Mundial de la Salud (OPS/OMS), como herramienta de apoyo a los procesos
estratégicos de gestion del conocimiento que incluyen recopilar, clasificar,
organizar y difundir en formato digital la produccién intelectual generada,
garantizar su recuperacion y preservacion a largo plazo.

PARRAFO: E| RI-MSP ser4 mediado por una plataforma virtual re direccionada a
través de la pégina web institucional, para facilitar el acceso ablerto a la
produccion documental cientifica y técnica del MISPAS, con miras a potenciar su
visibilidad y aumentar el impacto de la misma.

SEGUNDO: Se instruye a la Direccién de Analisis de Situacion de Salud,
Monitoreo y Evaluacién de Resultados (DASIS), a la implementacion inmediata y

puesta en marcha del RI-MSP, a través de la Division de Gestion del
Conocimiento.
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TERCERO: Se establece que el RI-MSP operara bajo la coordinacién de la
Division de Gestién del Conocimiento, en el Departamento de Investigacion en
salud, dado a que sus procesos son inherentes a sus mismas funciones,

PARRAFO: La Direccion de Andlisis de Situacion de Salud, Monitoreo y
Evaluacion de Resultados, en un plazo no mayor de dos (2) meses a partir de la
presente, debe divulgar los procedimientos e instructivos del RI-MSP, que deben
ser implementados por las diferentes dependencias del MISPAS.

CUARTO: Se instruye a las dependencias sustantivas del MISPAS a depositar de
manera sistematica en la plataforma del RI-MSP, los contenidos digitales
producidos, los mismos serén validados por el equipo de gestion del conocimiento

y publicados, conforme cumplan los procedimientos y requisitos de publicacién
establecidos,

CUARTO: Se establece que, ademas de los establecidos en los procedimientos

operativos, para que un contenido pueda ser publicado en el RI-MSP debe
cumplir los requisitos siguientes:

a) Ser de la autoria, edicién, coautoria y/o coedicion del MISPAS.

b) Estar debidamente oficializado, de acuerdo al procedimiento establecido
por la Direccién Juridica para cada tipo de documento. Se prohibe la publicacion
documentos preliminares o en borrador.

c) Ser una publicacién de acceso abierto.

d) Tener un titulo claramente identificable.

e) Estar digitalizado en formato PDF tratable 0 editable u OCR
(Reconocimiento Optico de Caracteres),

SEXTO: Remitase la presente disposicion a todas las dependencias del MISPAS
para su conocimiento y fines correspondientes.

DADA, FIRMADA Y SELLADA, en la ciudad de Santo Domingo de Guzman,
Distrito Nacional, capital de la Repiblica Dominicana, a los _ CUATRO
( 04)dias delmesde MAYO del afio dos mil dieciocho (2018).

/ 4y
D/ L g

- ]' 2 - /
DRA. ALTAGRACM«GWB{ MNCEL'NO
Ministra dé Salud Pblica
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